QUE SON Y COMO SE DEBEN HACER: 
el RESUMEN y las PALABRAS CLAVES



RECORDAR SIRVEN PARA:

La recuperación de la información.

Dar a conocer brevemente todo el contenido de la obra a otro lector. 

RESUMEN:

· Debes hacerlo corto y conciso y pensando en sus destinatarios. Recuerda: en este caso, el resumen es para difusión a la comunidad, por ello deberá ser general. En el interior de la Tesis o Trabajo Final, podrás incluir según requerimientos de la cátedra, el mismo u otro Resumen un poco más extenso y con lenguaje más técnico dirigido a tus pares académicos de tu especialidad. 

· Sigue un orden lógico.

· Extrae de cada capítulo la/s idea/s principal/es ídem a como harías al hacer un resumen de un párrafo.

· La primera oración deberá ser un enunciado del problema investigado y el propósito.

· Escribe y reescribe hasta lograr la síntesis.

· Usa oraciones en lo posible breves y sin complejidades sintácticas. Reúne varias en párrafos.
· Elimina frases y expresiones superfluas, frases hechas y enumeraciones innecesarias, metáforas, ejemplos y toda mención de nombres personales de empresas o comerciales.

· No abuses del presente histórico, porque utilizar el pasado permite una mejor ubicación temporal al lector (Ej: En vez de “se crea”  poner “se creó”)

· La exposición de los resultados debe ser general y no debe incluir los resultados de las pruebas estadísticas.

· Siempre recordar pasar revisión ortográfica al finalizar.

PALABRAS CLAVES:

· Enuncia palabras significativas que den una idea cabal del tema que trata la obra. 

· Considera como una palabra clave a una sola palabra, o una combinación de no más de 2 o 3 palabras. Ej: SUQUIA ; CUENCA HIDRICA ; REVISION DE FAUNA. 
Palabras Clave





Son palabras propuestas por el autor, para la indexación del documento. 





Resumen o Abstract





“El abstract debería ser considerado como una miniversión del artículo” (Day 1991). Describe los objetivos del estudio, la metodología usada, los resultados principales del trabajo y sus conclusiones fundamentales. Debe “permitir a los lectores identificar el contenido básico del documento rápida y fielmente, con el fin de determinar la relevancia del mismo para sus intereses, y por tanto, para decidir si necesitan leer el documento en su totalidad” (definición del American National Standards Institute). 


 








